YENIPAZAR ILCE MILLI EGITIM MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI EK-2
SIRA HIZMETIN
NO TAMAMLANMA
. . . . SURESI
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER ( EN GEQ)
1 | Ogretmenlik bagvurulari(ilk | 1- MEB Tarafindan yaymnlanan 6gretmenlik i¢in basvuru ve atama kilavuzunda belirlenen belgeler.Ogretmenlik 15 Dakika
Atama, églktan . Basvurulari(ilk atama,Agiktan Atama,Sozlesmeli Ogretmen,Ucretli Ogretmen)
Atama, Soz!gsmeh )
Ogretmen,Ucretli Ogretmen)
2 | Evrak zayi belgesi tanzimi 1-Kisinin yazil talebi ve beyani 2 Saat
3 | Sikayet Dilekgeleri 1- Kisinin yazil sikayet dilekgesi ve sikayetini ispatlayan veya gii¢lendiren bilgi ve belgeler. 2 Saat
4 | Okul ve kurumlarm diploma | 1-Okul veya kurumun iist yazisi 2-4 Saat
ve gig.elmcfle,nme“ ve 2-Diploma veya belge defteri (3 Niisha)
tasdik Islemlerl 3-Incelenerek tasdik edilmesi istenen belgeler.
4-Belge almaya hak kazandigin1 gosteren belge ve tutanaklar
5 | Ozel ogretim kurumlarinin 1-Ozel dgretim kurumunun iist yazisi(Kontrol durumunda istenmeyecektir.) 2-4 Saat
smavlar Oneesi ve kaytlar | 2 Kursiyer listesi ( 3 Niisha)
incelenme s‘(’; Ve elektronik 3-Incelenerek tasdik edilmesi istenen kursiyerlere ait belgeler( Kursiyer belgeleri her bir kursiyer i¢in ayr1 dosyada
ortamdan onaylanmas. sunulacaktir)
6 | Okul ve Kurumlarimizin 1-Ekders Puantaji(2 Niisha) 15 Dakika
ekders bordrolarmin 2-Banka Listesi (3 Niisha)
incelenmesi ve onay1 3-Bordro(2 Niisha)
4-Odeme Emri Belgesi(3 Niisha)
7 | llkogretim Okullari Tasima | ]-Adres Beyani,2-Meslek odasi belgesi,3-Noter tastikli imza beyannamesi veya sirkisii,4-Thale dis1 birakilmadigina 30 Giin

ihalesi

dair beyanname,5-Teklif Mektubu,6-Gegici teminat yatirildigina dair belge,7-Ihale dokiimaninin satin alindigna
dair belge,8-Kesinlesmis Sigorta borcu yoktur belgesi(Son bir hafta i¢cinde alinmis),9- Kesinlesmis Vergi borcu
yoktur belgesi(Son bir hafta i¢cinde alinmis),10-Vekaleten katilanlar i¢in noter tastikli vekaletname,11-Siiriicliye ait
sabika kaydi,12-Siiriiciiye ait saglik raporu,13-Ara¢ ruhsati(Ara¢ 12 yasindan kii¢iik olacak 12 yasinda olabilir),14-
Siirticii belgesi, 15-Araca ait zorunlu mali sorumluluk sigorta poligesi, 16-Tasit kira s6zlesmesi.
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8 | Tasimali Ilkogretim okullari | ]-Adres Beyani,2-Meslek odas1 belgesi,3-Isyeri Gayri Sthhi Miiessese ruhsat1,4- Kesinlesmis Sigorta borcu yoktur 30 Giin
Yemek Ihalesi belgesi(Son bir hafta iginde alinmis),5- Kesinlesmis Vergi borcu yoktur belgesi(Son bir hafta i¢inde alinmis),6-
Noter tastikli imza beyannamesi veya sirkisii,7- Ihale dis1 birakilmadigma dair beyanname,8- Teklif Mektubu,9-
Gegici teminat yatirildigina dair belge, 10-Ihale dokiimaninim satin alindigina dair belge,11- Vekaleten katilanlar
icin noter tastikli vekaletname, 12,0nayl1 vergi levhasi, 13-Arag ile ilgili belgeler,14-Personel Isim listesi, 15-
Sorumlu yonetici belgeleri.
9 | llkogretim Okullari yakacak | ]-Hakedis 30 Giin
ihtiyact ihaleleri. 2- Kesinlesmis Sigorta-Bagkur borcu yoktur belgesi
3- Kesinlesmis Vergi borcu yoktur belgesi
4- Teklif Mektubu
10 | [kdgretim Okullari Kiigik 1- Kesinlesmis Sigorta-Bagkur borcu yoktur belgesi 30 Giin
Onarim ihtiyac ihaleleri. 2- Kesinlesmis Vergi borcu yoktur belgesi
3- Teklif Mektubu
11 | Okul ve Kurumlar Biiyiik [1 Milli Egitim Miidiirliigiinden kontrol edilecektir. 30 Giin

Onarim [halesi

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgeler disinda belge istenilmesi,eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen
stirede tamamlanmamas1 veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine veya ikinci miiracaat

yerine bagvurunuz.

[k Miiracaat Yeri: Ilge Milli Egitim Mudiirligu

Isim
Unvan
Adres
Telefon
Faks

Ikinci Miiracaat Yeri:ilce Kaymakamligi

: Seyfettin BILICI Isim : Saban YAZICI

: Midiir Unvan : Kaymakam

: flce Milli Egitim Miidiirliigii Adres : Hiikiimet Konag1
02284312343 Telefon : 02284312210
:02284312226 Faks : 02284312216
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