YENIiPAZAR BELEDIYE BASKANLIGI
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

VATANDASA SUNULAN

SIRANO HIZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENILEN BELGELER

HIZMETIN TAMAMLANMA
SURESI(ENGEC SURE)

Yapi Kullanim izin Belgesi

1- Dilekge

2- SSK’dan Ilisiksiz Belgesi

3- Malmiidiirliigiinden Ilisiksizlik Belgesi

4- Belediyeye Borcu Olmadigina Dair Yazi
5. Har¢ Makbuzu

1 HAFTA

2 Cap

1-Aplikasyon Krokisi
2- Tapu Fotokopisi
3- Har¢ Makbuzu

AYNI GUN

3 Yapi1 Ruhsat isleri

1- Tapu Fotokopisi

2- Kimlik Fotokopisi

3- Imar Durum Belgesi

4- Zemin Etiit Raporu

5- Aplikasyon Haritasi

6- 3 Adet Mimari Proje

7-3 Adet Statik Proje

8- 3 Adet Elektrik Tesisat Projesi

9- 3 Adet Mekanik Tesisat Projesi

10- Fenni Mesullerin Oda Sicil Belgeleri
11- Projelerin Oda Onay1

12-Har¢ Makbuzu

13-Belediyeye Borcu Olmadigina Dair Yazi
14-1 Adet Karton Dosya

2 HAFTA

4 Su Acilis Islemleri

1-Miiracaat Tahakkuk Servisi

2-Niifus Ciizdam Fotokopisi

3-ingaat veya oturma ruhsati fotokopisi
4-Su saati

5-Su agilisina dair 1 adet dilekge

1 GUN
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5 Kusat Hizmetleri

1-Bagvuru Beyan Formu

2-Kimlik Fotokopisi,

3-Ikametgah Belgesi

4-Adli Sicil Belgesi

5- Maliye Vergi Levhasi Fotokopisi,

6- 2 Adet Fotograf,

7- Ustalik Belgesi,

8- Kira Kontrati Fotokopisi,

9- Esnaf Sicil, Ticaret Oda veya Sanayi Oda Kaydi

10-Ticaret Sicil Gazetesi, imza Sirkiisii,

11-Motor Beyannamesi,(Isyerinde motor galistiracaksa)
12-Ustalik veya Satis Elemanligi belgesi (Ticaret odasina kayitli olanlardan
istenmez)

13-Saglik Raporu

14-Mesafe Krokisi (Umuma agik Istirahat ve eglence yerlerinden)
15-Isyeri Kiralik ise Kira sdzlesmesi

16-Kiralik degil ise Kira s6zlesmesi

17-Yap1 Kullanim izin belgesi

18-Kat Maliklerinden muafakatname

16- Itfaiye Raporu,

1 HAFTA

6 Cenaze, Defin

1-Miiracaat Zabita memurlugu
2- Oliim Belgesi.

ISAAT

Asker ailelerine yapilan yardimlar
(4109 sayil kanun)

1-Miiracaat Belediye Yazi Isleri Miidiirliigii

2-Belediye Bagkanligina (Dilekge)

3-Fakirlik ilmiihaberi (Muhtarliktan)

4-Iice Niifus Miidiirliigiinden Niifus Kayd: Ornegi (Aile Fertleri Adma)
5-Tapu Sicil Mudirliigii (Malvarligi Arastirmast)

6-Malmiidiirliigii (Malvarhigi Arastirmast)

7-Belediye Emlak Mamurlugu (Malvarhg1 Arastirmast)

8-Ziraat Bankasi (Malvarligi Arastirmasi)

9-ikamet Arastirmasi ve Maddi Durum Arastirmast

1 HAFTA
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Nikah iglemleri

1- Miiracaat Belediye Yaz Isleri Miidiirliigii

2- Bayan ve Erkege Ait 6’sar Adet Vesikalik Fotograf (Fotokopi Olmayacak)
3- Bayan ve Erkege Ait Niifus Ciizdanlar1 (Fotografli Olacak)

4- Bayan ve Erkege Ait Niifus Cilizdan Fotokopisi

5- Bayan ve Erkege Ait Ilge Niifus Miidiirliigiinden Niifus Kayit Ornegi
6- Bayan ve Erkege Ait Ilge Niifus Miidiirliiglinden Yerlesim Yeri Durum

Belgesi

2 GUN

Ihale islemleri

1-Miiracaat Yaz Isleri Miidiirliigii
2-Niifus Ciizdan Fotokopisi

3-Belediyeye Borcu Olmadigina Dair Yazi
4-Vergi Kimlik Numarasi

1 SAAT

10

Gelir tahsili iglemleri

1-Ilan ve Reklam Vergisi Tahakkuk ve Tahsilati

2-Isgal Tahakkuk ve Tahsilat Islemleri

3-Hayvan Kesim-Et Tagima Tahakkuk ve Tahsilat iglemleri
4-Kira Geliri Tahakkuk ve Tahsilat islemleri
5-Ecrimisil Tahakkuk ve Tahsilat

6-Diigiin Salonu Gelirleri

7-Su Tahakkuk ve Tahsilat Islemleri

8-Cevre Temizlik Vergisi Tahakkuk ve Tahsilat Cetveli
9-Bina Insaat1 Harc1 Tahsilati

10-Cesitli Gelirler tahsilat

11-Tatil Giinlerinde Caligma Ruhsati Ruhsat1 Harci Tahsilati
12-Olcii ve Tart1 Aletleri Harc1 Tahsilati

13-Isyeri Agma izni Harc1 Tahsilati

14-Kayt ve Suret Harci Tahakkuk ve Tahsilat Islemleri
15-Havuz Geliri Tahsilatt

16-Diger Para Cezalar1 Tahakkuk ve Tahsilati
17-2.Derece Usulsiizliik Cezalar Tahsilati

18-Damga Vergisi Tahsilat

19-Depozit Tahakkuk ve Tahsilatt

20-Yap1 Kullanma izin Harci Tahsilati

21-Diger Hizmet Gelirleri Tahakkuk ve Tahsilati

MURACAAT ANINDA
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11

Giderlerin 6denmesi

1-Miiracaat Mali Hizmetler Midiirliigii

2-Yetkilinin Imzas1

3-Odemeye Iliskin ilgili Mevzuatinda Sayilan Belgelerin Tamam
4-Maddi Hata Olup Olmadig

5-Hak Sahibinin Kimligine iliskin Belgeler

6-Mabhalli Idareler Harcama Belgeleri Yénetmeligi Geregince Ilgili Gider
Odemeleri Yapilir

MURACAAT ANINDA

12

Olgii ve ayar isleri

1.Miiracaat Zabita memurlugu
2.0l¢ii ve tartilarm cinsi

3. Olgii ve tartilarm markasi

4 Olgii ve tartilarin cekeri

5.Demir ve Piring tartilarinin adetleri

1 SAAT

13

2. ve 3. Simf Gayristhhi
Miiesseselerin igyeri Agma ve
Calisma Ruhsatlart

1.Miiracaat Zabita memurlugu

2.Bagvuru beyan formu

3.Saghk Koruma Bandinin Isaretlendigi Vaziyet plan1 Ornegi
4.Yangin patlamalar i¢in gerekli 6nlemlerin alindigina dair itfaiye roporu
5.Sorumlu Miidiir sézlesmesi

6.Emisyon izin ve analiz raporu

7.Desarj izin ve analiz raporu

8.Kurul tarafindan hazirlanacak agilma raporu
9.CED raporu

10.Yap1 kullanma izin belgesi

11.Vergi Levhasi

12.Yerlesim plan1 ve is akim semasi

13.Tapu fotokopisi yada kira s6zlesmesi
14.Kapasite raporu

15.0da sicil kayit sureti

16.Sirket sdzlesmesi

17.Imza sirkiileri

18.Sirket ana sozlesmesi

19.Ticaret sicil gazetesi ilam

20.I¢me suyu analiz raporu

21.Ruhsat harct

1HAFTA
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14

Canh Miizik Yayi izin Belgesi

1.Miiracaat Zabita memurlugu
2.Dilekge
3.2 adet resim

1 HAFTA

15

Guda Sicil Belgesi

1.Zabita memurluguna Miiracaat

2.Dilekge

3.Bagli oldugu meslek kurulusuna iiyelik veya faaliyet belgesi

4.Sirket ana sdzlesmesinin yayinlandigi ticaret sicil gazetesi veya noter
onayli niishasi

5.Imza siirgiileri sureti

6.G. S. M ruhsat1 veya noter onayl niishasi

7.Kapasite raporu

8.Sorumlu yoneticilerin noter onayli sézlesmesi, diploma 6rnegi ve soz
konusu is yerinde sorumlu yonetici olarak ¢alistigma dair meslek odasindan
alacag1 belge (Meslek Odasi olmayanlardan istenmeyecektir)

16

Emlak Beyani
Bina, Arazi, Arsa

1- Miiracaat Emlak Memurlugu
2-SozIi Beyan

3-Dilekge

4-Tapu Fotokopisi

5-Niifus Ciizdan Fotokopisi
6-Beyan Formu

AYNI GUN ICINDE

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile
yapildigi halde, hizmetin belirtilen surede tamamlanmamasi durumunda ilk mUracaat yerine ya da ikinci
muracaat yerine basvurunuz.

Ik Miiracaat Yeri: Yazi isleri Madarlig

Isim
Unvan
Adres
Tel
Faks
E-Posta

Ikinci Miiracaat Yeri: Belediye Baskanlik Makami

: Fikret AYGUN Isim : Zafer ATIGAN

: Yazi Isleri Mid.V. Unvan : Belediye Bagkan V
: Belediye Bagkanligi Adres : Belediye Bagkanligi
:0.228.431 2027 Tel :0.228.431 2027
:0.228.431 2221 Faks :0.228.411 2221

. fikret_aygun67 @hotmail.com E-Posta :
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